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Crear Comprobante versión 4.0 
 
Como primer paso seleccionaremos dentro del menú Facturación la opción Crear 
Comprobante. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

En la parte superior del formulario podremos visualizar el logotipo de la empresa, la razón 
social, RFC, régimen fiscal, la clase documento (Factura, Nota Crédito, etc.), serie, folio y 
tipo de comprobante. 

 

 

 

 

 
 
Una vez que ya tenemos capturada esta sección podemos ir a la siguiente sección. 
Información General, en esta sección se registra la información del comprobante Método de 
pago, Exportación, Forma de pago y Moneda/Tipo de cambio. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

Informacion global. 

El CFDI global en donde consten las operaciones celebradas con el público en general de las 
operaciones realizadas de manera diaria, semanal, mensual o bimestral.  

(Para habilitar está opción, basta con dar clic sobre el recuadro a un lado del título “Información Global”) 

 

 

 

 

 

 

 

 

CFDI Relacionados. Apartado para relacionar un CFDI relacionado, se requiere ingresar un UUID   y 
tipo de relación. 

(Para habilitar está opción, basta con dar clic sobre el recuadro a un lado del título “CFDI Relacionados”) 

 

 

 

 

 

 

 

Receptor / Cliente.  Apartado para seleccionar a un cliente, datos obligatorios RFC, Régimen 
fiscal, uso CFDI y Domicilio fiscal. 

  

 

 

 

 

Conceptos, dentro de este apartado es importante dar clic en el botón “Agregar” para comenzar 
a ingresar los datos como la ClaveProd/Serv, Cantidad, Unidad, Descripción, Valor Unitario, 
Importe y Objeto de Impuesto, considerando que estos campos son obligatorios.  

 

 

 

 

 

 



 

Para agregar tus impuestos retenidos o trasladados a nivel concepto, es importante dar clic 
en el botón azul con el título “Impuestos/IEDU”, habilitado esto, puedes realizar la captura de tu 
tipo de impuesto, tipo factor, la tasa o cuota y validar el calculo hecho por el sistema en tu 
importe. 

 

 

 

 

 
 
Como último paso, ya realizado el llenado de nuestros conceptos a facturar y los impuestos por 
concepto, daremos paso al llenado de los Impuestos Globales.  
En esta última sección solamente daremos clic en el botón “Calcular Traslados” o “Calcular 
Retenciones" depende del caso, para que el sistema capture la información previamente 
registrada en nuestros impuestos por concepto. 
 
 
 
 

 

 

En caso de agregar o requerir un complemento, se habilita el campo de Agregar complemento.  

(Nota este campo no es obligatorio, para habilitar este apartado, dar clic a un lado del título “Agregar Complemento”). 

 

 

 
En la sección Totales podrás validar los importes capturados en tu comprobante y realizar lo 
siguiente: 
 

Vista Previa: sirve para visualizar su comprobante antes de timbrar.  

Guardar Borrador: su función es mantener guardado el comprobante en caso de no desear 
timbrarlo en el momento. 

Generar CFDI: emitir tu comprobante fiscal. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Visor CFDI 



 

 
En este módulo, podrás consultar los comprobantes que fueron emitidos seleccionando el periodo de 
consulta, también podrás descargar los XML´s y PDF´s correspondientes a los clientes. Para llegar a 
esté menú, seleccionamos el módulo Facturación, después Visor CFDI. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Contacto Megacable 
 

Para cualquier detalle en tu facturación, comunicarse a los siguientes números y/o al correo que 
aparece a continuación: 

 
Guadalajara: (33) 9690-0090 

Resto del País: (Clave) 690-0090 
 
 
 

solucionescloud@megacable.com.mx 
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